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1 Introducao

O Minha Vaga é um aplicativo do CETT/UFG de classificados de vagas do Projeto como um todo.

1.1 Objetivo

O principal objetivo do aplicativo Minha Vaga é uma facilitar buscas e aplicacao as vagas do CETT/UFG

de seu interesse de forma simples, rapida e de onde vocé estiver.

1.2 Instrucoes de uso

1.2.1 Como criar sua conta profissional no Minha Vaga

Para criar sua conta no Minha Vaga vocé deve realizar o download do aplicativo na sua loja de aplicati-
vos. Ao acessar vocé sera direcionado para a tela de login (fig. 7), para fazer seu cadastro clicque em
“Cadastre-se”. Na tela de cadastro vocé deve inserir seus dados (fig. 2) e devera clicar em "comecar"e

completar o formulario disponivel (fig. 3, fig. 4, fig. 5 e fig. 6) e clique em "Finalizar Cadastro".

Importante: Certifique-se de preencher todos os campos obrigatérios, onde conta o aste-

risco*.
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Q
P Minha Vaga!

Login
Digite seu Email*

Ex: raquel@gmail.com

Senha*

Sua Senha ®\

Esqueceu a senha?

Nao tem cadastro?

Cadastre-se

Figura 1: Tela Inicial Minha Vaga
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& Criar Conta

CPF*

Seu CPF

Senha *

Sua Senha @\

Sua senha deve ter no minimo 8 caracters.
Sua senha deve ter no minimo 2 nimeros e 6 letras

Confirmagao de Senha *
Sua Senha @

Ao clicar em comegar, vocé indica que leu e concorda
COMm NOSSOS Termos de uso € @ NOSSa Politica de Privacidade

Ja fez seu cadastro?

Entrar

Figura 2: Tela de Cadastro de Profissional do Minha Vaga
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< Dados Pessoais

Nome Completo *

Seu nome completo

Nome Social

Seu nome social

E-mail *

Seu E-mail

Data de Nascimento *

Pressione para Selecionar uma data

Sexo *

Masculino A

CEP*

Seu CEP

Endereco *

Seu enderego

@ O] 4

Figura 3: Formulario Cadastro de Profissional do Minha Vaga
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Sexo *
Masculino v
CEP *
Seu CEP
Enderego *

Seu enderego

Bairro *

Seu bairro

Cidade *

Sua cidade

Estado *

Seu Estado

Telefone (com DDD) *

Seu telefone

Figura 4: Formulario de Cadastro de Profissional do Minha Vaga
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Figura 5: Formulario de Cadastro de Profissional do Minha Vaga
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& Perfil Profissional

Linkedin

Seu linkedin

Portfolio

Trazer seu portfdlio

Experiéncia Profissional

Adicionar Experiéncia

Formagao académica

Adicionar Formagao

Idiomas

Adicionar Idioma

Habilidades *

Adicionar Habilidades
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&~ Carreira

Pretens&o Salarial *

R$0,00

Profiss&o *

Sua Profissao

Nivel de Experiéncia

Junior v

Tipo de Contratagao

Efetivo (CLT) v

Grupo de Diversidade

Adicionar Diversidade

Finalizar Cadastro

Figura 6: Tela de Cadastro de Profissional do Minha Vaga
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2 Acessando o Minha Vaga

Para acesso ao Minha Vaga é necessario realizar o download do aplicativo na sua loja de aplicativos,

ressaltamos que por hora, 0 Minha Vaga esta disponivel apenas para aplicativos android.

14:19% ©

{,' Minha Vaga!

P\ Estado de Goias

BOX

C6 Bank: Cartao, Shell Box
Conta e Mais! .

Mais apps para vocé testar

Amazon Prime maxim — viagens
Video & entregas

*

3 Zal @

(@)

Disponivel em mais dispositivos

Anuncios - Sugestoes para vocé

co R

Rico: investir é pra  Rel
vocé

komoot: trilhas e
ciclismo

Figura 7: Tela Inicial Minha Vaga
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3 Perfil de Profissional

3.1 Candidatando-se a uma vaga no Minha Vaga

Ao realizar o login na Minha Vaga com os dados criados durante a criagdo da sua conta, vocé sera

direcionado para a pagina exibida na figura 8.

)( Minha Vaga!

\
Qual oportunidade voceé procura? Q -

(Empresa] ( Localiza(;éo] [ Modalidade]

Vagas disponiveis

AUXILIAR DE N
'5 CONTABILIDADE
VIDAL CONTABILIDADE

Setor Campinas, Goiania
(Presencial)

Anunciado ha 0 dias

AUXILIAR DE ESTOQUISTA N
G DIGITAL CONECT

Santa Genoveva, Goiania
(Presencial)

Anunciado ha 3 dias

Recepcionista Atendente N
& ceBrAMEN

f | Q

Home Minhas Vagas Notificagcdes Meu Perfil

Figura 8: Tela Inicial Minha Vaga

Nesta tela é possivel ver a relagdo de vagas disponiveis na Minha Vaga para ver detalhes de uma
vaga especifica, basta vocé clicar sobre a vaga e sera aberto informacgdes sobre ela, conforme Figura
9. Dentre os detalhes é possivel observar informagées como Salario, Tipo de Vaga, Modalidade,
Jornada de Trabalho, Escolaridade, além de uma descricao breve da vaga.

Para candidatar-se a vaga, basta clicar em Candidatar-se a Vaga e pronto! Para conferir as vagas

que vocé candidatou-se, clique em Minha Conta » Minhas Vagas e a relagdo de vagas € exibida
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)( Minha Vagal

Sobre a vaga

Importacao de notas fiscais e conciliagdo no
sistema Dominio.

1l Apuragdes de impostos IRPJ/CSLL , PIS/COFINS,
ICMS, ISSQN.

Realizar conciliagbes contdbeis

Registrar langamentos

Il Elaborar balancetes

Requisitos obrigatérios

QUE ESTEJA CURSANDO SUPERIOR EM CIENCIAS
CONTABEIS

Beneficios
Vale-Refeigao.
Requisitos desejaveis

CURSANDO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABEIS A
PARTIR DO 3° PERIODO

Candidatar-se a Vaga

fi 0 Q (S

Home Minhas Vagas Notificagdes Meu Perfil

Figura 9: Detalhe de Vaga na Minha Vaga

conforme figura 10. Nesta tela também é possivel verificar as vagas que foram salvas, conforme

figura 11.
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Minhas Vagas

Vagas Aplicadas Vagas Salvas

CONSULTOR DE VENDAS n
'5 MR GIFTS HOUSE
Setor Oeste, Goiania (Presencial)

Candidatado em 21 de setembro de
2023

RECEPCIONISTA SECRETARIA .
lﬁ Hospital de Olhos de Goiédnia

Setor Aeroporto, Goiania
(Presencial)

Candidatado em 21 de setembro de
2023

" - A

Home Minhas Vagas Notificagoes Meu Perfil

Figura 10: Minhas Vagas - Vagas Aplicadas Minha Vaga
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Minhas Vagas

Vagas Aplicadas Vagas Salvas
CONSULTOR DE VENDAS .

l5 MR GIFTS HOUSE
Setor Oeste, Goiania (Presencial)

Candidatado em 21 de setembro de
2023

RECEPCIONISTA SECRETARIA .
"5 Hospital de Olhos de Goiédnia

Setor Aeroporto, Goiania

(Presencial)

Candidatado em 21 de setembro de
2023

Cozinheiro n
"3 MAISPVC

Sitio de Recreio Ipé, Goiania

(Presencial)

Candidatado em 21 de setembro de
2023

o ] Q (&)

Home Minhas Vagas Notificagoes Meu Perfil

Figura 11: Minhas Vagas - Vagas Salvas Minha Vaga
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4 Consideracoes Finais

4.1 Contato

Qualquer duvida quanto a utilizagcao da Minha Vaga favor entrar em contato com a equipe do CETT/UFG,
pelo email diretoriaadm@cett.org.br.

Esta é a primeira versao do nosso Manual de Utilizagcao, nao tendo pretensao de exaurir todas as
questdes a respeito da Minha Vaga por isso contamos com sua colaboracdo para o aperfeicoamento

do mesmo.
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